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sedmnéctiletd praxe asistenta soudce Ustavniho soudu, osmnéctiletd praxe lektora
pravnickych fakult v Brn¢ a Bratislave, patnactiletd praxe v oblasti vzdélavani
uredniki, ¢len Svétové organizace pro rodinné pravo, Cestny ¢len Profesni komory
socidlné-pravni ochrany déti, ¢len redak¢ni rady Juridical Analytical Journal, autor
desitek ¢lankli, monografii (mimo jiné ucebnice rodinného prava a civilniho prava
procesniho) a komentarti (mimo jiné k obfanskému zakoniku, ob¢anskému soudnimu
fadu, zakonu o zvlastnich fizenich soudnich a exeku¢nimu fadu)
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¢asti prace OSPOD. Kazdy zaznam, protokol ¢i poznamka mlze mit zasadni dopad na dalsi
postup orgénu, rozhodnuti soudu nebo hodnoceni prace ufednika. Dokumentace proto musi
splnovat nejen formalni pozadavky stanovené zakonem o socialné-pravni ochrané déti,
spravnim fadem ¢i metodickymi pokyny, ale také materidlni — tedy vypovidaci, pravni a etické
kvality.

Kwvalitni spis mé byt prehledny, chronologicky, obsahové tplny, objektivni a vedeny s
respektem k pravim ditéte. Chyby v dokumentaci mohou zplsobit zpochybnéni postupu
OSPOD, ohrozit spravedlivy proces nebo vést ke ztraté¢ diivéry rodiny 1 soudil. Nedostatky ¢asto
vznikaji nikoli z neznalosti zdkona, ale z rutiny ¢i nepochopeni smyslu vedeni spisu jako
pravniho diikazu a ochranného prostiedku ditéte.

Seminaf podrobné rozebere pozadavky na formalni i materidlni naleZitosti dokumentace,
strukturu spisu, pravidla pro protokolaci a zapisy, pravni reZzim internich poznamek i zasady
ochrany osobnich udajti. Zvlastni pozornost bude vénovana pravu ditéte a jeho zastupcti nahlizet



do dokumentace a spisu, otdzce omezovani pristupu, anonymizaci a prezkumu. Vyklad vychazi
z aktudlni judikatury spravnich soudd, doporuceni vetejného ochrance prav a metodickych
pokynit MPSV a krajskych uradu.

Na konci vzdélavaciho programu bude ucastnik schopen:

rozliSit formalni a materidlni nalezitosti dokumentace a spisu OSPOD
vést spis v souladu se zadkonem, judikaturou a metodickymi pokyny
rozpoznat a odstranit nejcastéjsi chyby ve vedeni dokumentace
protokolovat Ufedni jednéani podle pravidel spravniho fadu

posoudit pravo ditéte a jeho zastupct na nahlizeni do spisu

omezit pfistup k idajim v souladu s pravem a GDPR

zpracovavat zdznamy a poznamky objektivné a transparentné

dolozit a odiivodnit vSechny zdsadni ukony v rdmci spisu

vést elektronickou dokumentaci v souladu s pravnimi piedpisy
spravné archivovat a vyfazovat dokumentaci

pripravit spis pro inspekci, kontrolu nebo soudni prezkum

zohlednit zdsady diveérnosti a ochrany soukromi ditéte

posoudit hranici mezi interni ¢asti spisu a oficialni dokumentaci
aplikovat doporuc¢eni ombudsmana a krajskych metodik

ptedchéazet pochybenim pfi vedeni dokumentace a komunikaci s ucastniky

Obsah kurzu:
1. Smysl a funkce dokumentace OSPOD

Dokumentace jako pravni diikaz 1 nastroj ochrany ditéte
Vztah mezi zakonem, metodikami a vnitinimi ptedpisy
Odpovédnost za vedeni dokumentace a dohled vedouciho
Dokumentace jako odraz rozhodovaci ¢innosti Gfadu
Pfiméfenost rozsahu a obsahu zdznami

Vztah mezi administrativou a pravni odpovédnosti
Dokumentace v kontextu Umluvy o pravech ditéte

Etické zasady pfii préci se spisem

2. Formalni naleZitosti dokumentace a spisu

Povinné ¢asti podle ZSPOD a spravniho fadu
Struktura a ¢islovani spisu, pfehlednost a chronologie
Povinné podpisy, datace, oznaovani listin

Vedeni dokumentace v elektronické podobé

Vazba na spisovou sluzbu a eSSL

Archivace, skartace a vyfazovani

Kontroly krajskych Gifadl a nej€astéjsi nedostatky
Interni pokyny a metodické pravidla

3. Materialni obsah dokumentace

Objektivita, relevance a uplnost zapist

Vztah mezi tvrzenim, zjiSténim a hodnocenim
Zasada materialni pravdy ve spisové dokumentaci
Dokumentace jako podklad pro rozhodovani soudu
Ditsledky chyb a nejasnosti v zapisech

Pravidla oprav, dopliiovani a revizi zdznam
Subjektivni hodnoceni vs. skutkova zjisténi



o Typické chyby a jejich dusledky
4. Protokolace a ziznamy ukonu
o Kdy se potizuje protokol podle spravniho fadu
e Rozdil mezi protokolem a zdznamem o tikonu
e Povinné nalezitosti protokolu
e Pravo ucastnikil na vyjadieni a doplnéni
o Elektronické a audiozaznamy — pravni limity
e GDPR a uchovavani zvukovych zdznamu
e Znalostni standard pro pracovniky OSPOD
o Judikatura spravnich soudd a ombudsmana
5. Interni poznamky a neverejna ¢ast spisu
e Co je aneni soucasti dokumentace
e ReZim internich zdznami a konzultaci
e Telefonické a neformalni zdznamy — jak je evidovat
e Zasady transparentnosti a spravedlivého procesu
e Vymezeni nevefejné ¢asti spisu podle judikatury
e Doporuceni pro vedeni interni agendy
e Rizika zneuziti interni pozndmky
e Moznosti piezkumu odmitnuti piistupu
6. Pravo ditéte a jeho zastupcii nahlizet do dokumentace
e Pravni zéklad prava na informace
o Postaveni ditéte, rodic¢e, advokata a opatrovnika
o Kdy lze omezit ptistup ke spisu
e Moznost anonymizace a vyluky informaci
e Préavo na kopie, vypisy a vytahy
e Soudni pfezkum odmitnuti piistupu
e Dokumentace o nahlizeni do spisu
o Rovnovaha mezi transparentnosti a ochranou soukromi
7. Ochrana osobnich udaji a divérnost informaci
e GDPR a zvlastni kategorie osobnich udajt
e Zakonny titul zpracovani dat v ramci OSPOD
e Minimalizace a proporcionalita zpracovani
e Zabezpeceni papirovych i elektronickych spist
« Udaje o zdravotnim stavu, vzdélani, nasili apod.
o Prava subjektt udaj
e Doporuceni vefejného ochrance prav
o Etické a pravni hranice sdileni
8. Elektronizace a moderni vedeni spisi
o Ptechod na elektronickou spisovou sluzbu
e Autentizace, elektronicky podpis a Casova razitka
e Archivace a konverze dokumentt
o Rizika ztraty dat a kybernetické bezpecnosti
o Evidence metadat a asové posloupnosti ukonli
e Digitalni auditni stopa
e Ovéfovani pravosti elektronickych dokumentt
o Piistup k elektronickému spisu a jeho ochrana
9. Chyby v dokumentaci a jejich pravni dusledky
o Nejcast¢jsi formalni a obsahové chyby
e Chyb¢jici udaje, podpisy, datace



o Dusledky pro pfezkoumatelnost rozhodnuti
e Odpovédnost pracovnika a ufadu
e Moznosti népravy a revize dokumentace
o Kontrola spravnosti postupu
e Pfistup soudu k vadam spisu
e Prevence chyb v kazdodenni praxi
10. Metodicka doporuceni a dobra praxe
o Struktura spisu a logika vedeni dokumentace
e Revize a kontrola vedenych spisii
e Zapojeni metodika a pravnika
« Skoleni pracovnikit OSPOD
e Zasady pisemného stylu a jazykové srozumitelnosti
e Odborné¢ standardy MPSV a krajt
e Doporuceni z praxe ombudsmana
e Nastaveni vnitinich pravidel aradu
11. Dokumentace jako nastroj pravni jistoty a ochrany ditéte
e Vztah dokumentace a prav ditcte
e Zasada nejlepsiho zajmu ditéte
e Spravna evidence jako prevence sporl
o Transparentnost a zpétna dohledatelnost ukont
e Dikazni vyznam pro soudni fizeni
e Role dokumentace pfi kontrole a ptezkumu
e Dhuvéra rodiny v praci OSPOD
e Zavéretné shrnuti hlavnich principa
12. Diskuse a zavér $koleni



