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,Jormalni a materialni nalezitosti
dokumentaci, spisu a protokolu
OSPOD, pristup ditéte a jeho pravnich
zastupcu do spisu“
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Akreditace Ministerstva vnitra Ceské republiky

Termin a misto konani: 1. prosince 2025 od 9:00 do 15:00

online

Lektor: JUDr. Ing. Radovan David, Ph.D.
lektor na pravnickych fakultach (Brno a Bratislava), Sestnactileta praxe asistenta soudce
Ustavniho soudu, &len Svétové organizace pro rodinné pravo, ¢estny &len Profesni
komory socialné-pravni ochrany déti, ¢len redakéni rady Juridical Analytical Journal,
autor desitek ¢lankti, monografii (mimo jiné€ uc¢ebnice rodinného prava a civilniho prava
procesniho) a komentaii (mimo jiné k ob¢anskému zakoniku, obcanskému soudnimu
fadu, zakonu o zvlastnich fizenich soudnich a exeku¢nimu fadu)

Dokumentace a spisy vedené orgdnem socialné-pravni ochrany déti musi spliiovat nejen
formalni pozadavky dle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti, spravniho fadu a metodickych
pokynt, ale i obsahové a pravni naleZitosti, které jsou dileZité pro ochranu prav ditéte a
zékonnost nasledného postupu ¢i rozhodovani. Zvlastni pozornost je vénovana pristupu
nezletilého a jeho pravnich zastupcti do dokumentace ¢i spisu, moznostem vyluky informaci a
prezkumu. Ugastnici se seznami s aktualni judikaturou, doporu¢enimi vefejného ochrance prav
1 praktickymi ptiklady spravného vedeni dokumentace.



Na konci vzdélavaciho programu bude ucastnik schopen:

rozlisit formalni a materidlni nalezitosti dokumentace a spisu OSPOD
vést dokumentaci a spis v souladu se zdkonem, judikaturou a metodikami
ptesné protokolovat jednani a spravné zakladat dokumenty

posoudit pravo ditéte a jeho zastupci na ptistup do dokumentace ¢i spisu
omezit ptistup k idajim v souladu se zakonem a GDPR

fesit pochybnosti o zvefejnéni nebo utajeni informaci

ptedchazet pochybenim pti vedeni dokumentace a spisu

reagovat na vytky pfi inspekci nebo kontrole

piipravit dokumentaci pro pfezkum

nastavit vnitini pravidla pro spravné vedeni dokumentace a spisu

Obsah kurzu:
1. Formalni nalezitosti dokumentaci vedenych OSPOD

povinné ¢asti dokumentace dle zdkona o SPOD a spravniho fadu
struktura spisu, ¢islovani, prehlednost

povinné zapisy, podpisy, datace

vazba na elektronickou spisovou sluzbu

vyznam spravného oznacovani listin

zasady archivace a vyfazovani dokumentace

interni pokyny a metodiky k vedeni spisu

kontroly krajského radu a jejich zavéry

2. Materialni obsah dokumentace a jeji vypovidaci hodnota

vztah mezi zapisem a skutkovym stavem

zasady objektivity, Uplnosti a relevance informaci

rozdil mezi tvrzenim a zjisténim

subjektivni hodnoceni vs. fakticka zjisténi

vazba na nasledné rozhodovani soudu ¢i spravniho organu
dopady nekvalitni dokumentace na vysledek postupu ¢i fizeni
pravidla pro Upravy a opravy zapisu

vzorové chyby a jejich dusledky

3. Protokolace, zaiznamy a audiozaznamy — pravni aspekty

kdy se potizuje protokol a jaké ma nalezitosti
rozdil mezi zdznamem a protokolem

pravo ucastnikd na vyjadieni k obsahu protokolu
moznosti pofizovani zvukovych zaznamu

pouziti zvukového zdznamu v fizeni pfed soudem
uchovavani audiozaznamu a GDPR

naleZitosti elektronickych zdznamu

judikatura ke zvukovym zaznamiim



4. Pristup ditéte a jeho pravnich zastupci do dokumentace ¢i spisu
e pravo na informace a pravo nahlizet
e kdy je dit¢ samostatnym ucastnikem a kdy ne
e postaveni advokata a kolizniho opatrovnika
e omezeni ptistupu k citlivym udajam
e soudni pfezkum odepieni ptistupu
e pravo na kopie, anonymizaci a vytahy
e moznosti pfitomnosti zastupce pii nahlizeni
o dokumentace o nahlizeni a jeji vedeni
5. Zasady ochrany divérnych adaji a GDPR
o zasady ochrany soukromi ditéte pfi vedeni dokumentace €i spisu
e zadsada minimalizace a zdkonnost zpracovani
e souhlas subjektu idajii — kdy je a kdy neni tieba
e vztah GDPR a zdkona o SPOD
e ochrana udaji o zdravotnim stavu, Skole, nésili apod.
e piistup rodi¢h k tdajim o ditéti a jeho omezeni
o technické zabezpeceni dokumentace
e doporuceni vetejného ochrance prav
6. Interni komunikace, poznamky a neverejné ¢asti spisu
e co lze a nelze povazovat za soucast dokumentace ¢i spisu
e interni poznamky a konzultace — jejich reZzim
e zaznamy z telefonnich hovorti a neformélnich kontakta
e zasady transparentnosti a prava na spravedlivy proces
o vztah mezi interni ¢asti spisu a nahlizenim
e vymezeni nevefejné ¢asti dle judikatury
e doporuceni pro evidenci internich komunikaci
e moznosti pfezkumu odmitnuti pfistupu
7. Chyby a pochybeni v dokumentaci — pravni dopady
o nejcastéjsi formalni nedostatky dokumentace a spisu
e chybg¢jici podpisy, data, nejasnosti
e necitelné nebo nesrozumitelné zapisy
e nespravné zatazeni dokumentt do spisu
e zpétné dopliovani — co je a co neni ptipustné
e dopady na prezkoumatelnost rozhodnuti
e odpovédnost pracovnika za chyby
« judikatura spravnich soudii a Ustavniho soudu
8. Doporuceni pro praxi a metodicka voditka
e vzorove struktury zapisti a dokumentace
e pravidla vnitini kontroly vedeni



zapojeni metodika, vedouciho nebo pravnika
revize starych dokumentaci a opravy

Skoleni pracovnikii k vedeni dokumentace
metodiky krajskych aradi a MPSV

doporuceni vetejného ochrance prav

9. Diskuse a zavér Skoleni



